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Kompetenz

Uber 10 Jahre ¢/ windream -Partner
Uber 10 Jahre Canon -Partner

Fokus: Enterprise-Umgebungen



Leistungen

IT-Konzeption
IT-Infrastruktur- und Prozessdokumentation

Projektmanagement und —durchfihrung

Migrationsservice (DMS-Ablosung usw.)
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Digitales Aktenmanagement
(DAM)
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windream-Aktenmanagement

* Oberflache fur die Erstellung, Suche und Bearbeitung
von digitalen Akten

Indexdaten werden direkt in der Maske angezeigt und bearbeitet

* Zuordnung der Dokumente (Dateien) zu den Akten
Ablage per Kopie oder Verschieben in die Aktenregister

* Schnelle Anzeige der Dokumente einer Akte
Nutzung von windream-Docview zum ,,Durchblattern” der Akten.



windream-Kompatibilitat
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Basiert ausschliefRlich auf windream-Funktionalitat

Neben der Maske (Oberflache) konnen alle windream-Funktionen parallel
verwendet werden (Suche, BPM etc.)

Der volle Funktionsumfang von windream bleibt

erhalten

Es werden nur Objekttypen und Indexwerte von windream verwendet.
Dadurch bleibt die volle Update-Kompatibilitat erhalten.

Maskenkonfiguration in XML-Datei

Administratoren und versierte Anwender konnen die Masken schnell und
ohne Programmierung erstellen, anpassen und erweitern
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WD-Funktionserweiterung

* Vererbung der Metadaten von Akten auf
Unterakten und Dokumente

* Suche von Akten und Anderung der Metadaten in
einer Maske

* Gewahrleistung einheitlicher Aktenstrukturen

* Akten kénnen beliebig in Beziehung zu einander
gesetzt werden



Bezug Maske <> ObJekttyp
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Indexwerte vom Objekttyp

Eingabefelder der Maske



Vererbung von Indexwerten
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Automatisierung von éx
Funktionen

* Massenerstellung von digitalen Akten

Akten werden in Masse erstellt und anhand von Excel- oder CSV-Daten
automatisch indiziert

* Massenimport von Dokumenten (Dateien)

Dokumente kdnnen anhand unterschiedlicher Verfahren vollautomatisch in
die Akten einsortiert und abgelegt werden

* Massenindizierung ausgewahlter Akten

Mehrere oder alle Akten konnen benutzerdefiniert ausgewahlt und deren
Indexwerte in Masse aktualisiert oder modifiziert werden. Das gleiche
Verfahren kann auch auf Dokumente angewendet werden.



Automatisierung von é
Funktionen

* Automatische Modifizierung bestehender Akten und
Dokumente

Regelbasierte Veranderung der Aktenstrukturen, Dateinamen und das
Verschieben von Dateien

* Regelmassiger automatischer Datenimport und -
abgleich

Regelbasierter Import der Indexdaten von SQL-Datenbanken oder CSV-
Dateien und Synchronisation mit fihrenden externen Systemen (z.B.ERP)

* Exportfunktionen der Metadaten

Regelbasierter Export als Excel-Tabelle auch im Zusammenhang mit Akten, die
in Beziehung zueinander stehen
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Beispiele fur Losungen

Personalaktenverwaltung

Management der Personaldaten und -dokumente

Vertragsmanagement

Verwaltung von Vertragen mit Fristentiberwachung und statistischen
Auswertungen

Inhaltsmanagement

Steuerung der Erstellung und Anderung von digitalen Inhalten (Dokumenten,
Programmen, Bildern etc.) sowie der internen und externen Veroffentlichung
und Verteilung



Beispiele fur Losungen

* Zertifikatsmanagement

Management von Zertifikaten z.B. im Lebensmittelbereich
Stahlhandel, Luftfahrt etc.

* Datenschutzmanagement

Management der Aufgaben rund um die DSGVO mit Dokumentation
der Verfahrensprozesse, Anfragen, Schutzverletzungen etc.

* Immobilienmanagement

Verwaltung von Immobilienobjekten, Einheiten, Eigentimer und
spezifischen Aufgaben wir Rohrbriichen, Legionellenprifung etc.
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Beispiel Vertragsmanagement

* Verwaltung aller Vertrage

* Die Basis des windream-DMS bleibt mit der gesamten
Funktionalitat erhalten

* Zusatzfunktionalitat



Vertrag Basismaske

Datei Akte Daten Mandant

Aktentyp

Funktionen Bdras Hilfe |_|

|Nclesud13n || Ubemehmen || Leeren || Speichem || Neue Alde erstellen || Loschen || Beenden |

Suchergebnis 1]

Bearbeitung |

|su [se [ex

BZ-Empfanger

I Do I PosteingangJ Basisdaten |_Eeziehungen E Kategnnen_lllgd Anlagen !}'etmgsvorbereﬂung. Jvemandll.lﬂg. -gbschluss und KEmdiguggsinforrnationen. ! Wiedervorage !

Vertrag
Wichtige Info
MID
Vertrag-1D

Mandant

Worganghr
Fertigatellungsdatum
Betreff

Aliaz Vertragspariner

[ Sofort laden

Register/Unterordner in Akte

[7] Kopie 7] Umbennen
] Bestatigung

Check/Uncheck [7| Grau anzeigen

7] Red/Erwsitem

Prozessstatus
Physischer Ablageort
Vertragsstart

Laufzeit
Verangemngszeitraum

Kindigungsfrist

Betrag

[#]01_Vorbersitung

| 02_Vetragverhandiungen
| 03_Vetragsabschluss

|04 _Laufzeit

| 05_Kindigung

[] Festbetrag
Zahlungshetrag
Zahlungsfalligkeit
Gesamtbetrag Laufzeit

P Veson

W5-Stufe

Vertragsinformationen

Vertragsart

[ 27.11.2019 (kg

« Vernragsstatus

127112019 = Vetragsende []27

11.2

2019

» || unbefristet

» || Automatische Verdangerung

-

Zahlungsinformationen

[ Betrag variabel

Zahlweise

-

-

Vertragsinhalt-Kurzbeschreibung

Leistungsumfang

Bemercungen zum Vertrag

Bemerwungen zur Vertragslaufzeit

Bemerkungen zu Zshlungsinformationen




Vertrag Vertragsdaten

Datei  Akte Daten

Mandant Aktentyp  Funktionen  Extras

Hilfe

i

| Alte suchen || Ubemehmen || Lezren || Speichem || Netie Akte erstellen || Laschen || Beenden

Suchergebnis 0

lsu_[se [ex [oo

[7] Safort laden

Register/Unterordner in Akte
[7] Kapie [7] Umbennen
7] Bestatiouna

Check/Uncheck [T Grau anzeigen

01_Vorbereitung
2_Vetragverhandlungen
3_Vetragsabschluss

- Laufzeit

5 _Kindigung

| Beatbeiung |

szt

Bemerkungen zu Vorbereitung

Bemeramngen zu Vertragsabschluss

Bemerkungen zu Vertragsverhandlungen

Kundigungsinformationen

Kiindigung am 27112019
Kindigung erfolgt durch
Kiindigungsgrund

Bemertungen zu Kindigungsinformationen

-

Kindigung zum

127 11.2018

-



Vertrag Kategorisierung

[ Adesuchen | [ Obemetmen |[ Leeren |[ Speichem |[ Neue Adeerstelen || Lpschen | [ Besmden |

sz

Suchergebnis 0

Az

SU |SE [EX | DO | Posteingang | Basisdaten | Beashungen | Katsgoten und Alagen | Veiragsvorberstung, -vehandiung, -sbschluss und Kindigungsiformationer, | Wiiedervarizge |

Sofort laden
BETA
Register/Unterordner in Akde
[ Kopie [7] Umbennen
[7] Bestatigung

7] Check/Uncheck [~] Grau anzeigen

. et

~{7101_Vorberetung
1 [¥]02_Vetragverhandlungen
[#]03_Vetragsabschluss

Kategorien
Kategore 1 Kategorie 2 Kategore 3
Kategore 4 Kategone 5 K_Eitegnrie &
e 1 0 |
Kategaoned_1 Kategorieh 1 [] Kategorieb_1
Kategoried 2 [ Kategorieb_2 [7] Kategorieb_2
Kategoried 3 Kategorieh 3 Kategorief 3
[ Kategoned_4 Kategone5 4 [] Kategones_4
Anlagen
Arlagentitel Anlagenspeicherort




Suchergebnis 0

D

Kopie 7] Ubennen
Bestatigung
Red/Erwsitem ,,,“,




] Sefor laden

Register/Unterordner in Akte
Bestatigung

[7] Umbennen

I G st




Sofort laden

Regi termm‘tmr_in me




Dokumente Posteingang

Datei  Akte Daten Mandant Aktentyp Funktionen Bdras  Hilfe |_|
| Alte suchen | | (bemehmen | | Leeren | | Speichem | | MNeue Akte erstellen | | Laschien | | Beenden | BZ-Empfanger | BZ-Sender
e Beabotng| :
sU [sE [Ex [Do | Posteingang | Basisdaten | Beachungen | Ketegoten und Arlagen | Vetragsvorberetung, ~vethandiung, -sbschives und Kindigungsinfomationen, | Wiedervorage |
W:"~.F‘ﬁsteingang
[@] Nach D+D Ndualisierenlj Start laden  Gruppieren » Sorieren -
Flter Dateiname Volttext
I Dateiname
"¢ (Maschinenbau Der gréfte Technologiesprung in der Chipindustrie.pdf
(& Thumbs.db
" Dienstreise zu rweit Kosten fiir Partner von der Steuer absetzen - n-tv.de.pdf
s Elektronische Entgeltersatzleistung (EEL) Haufe Personal Office Platin Personal Haufe.pdf
[C] Sofort Iaden T4 KFWForderung Verliert Deutschland bei der Digitalisierung den Anschluss.pdf
-ﬁ'

Register/Unterordner in Alde

7] Kopie [ Umbennen
|| Bestatigung

Check/Uncheck [ Grau anzeigen

["] Red/Erwetem

[#]01_Vorbereitung
|02_Vetragverhandlungen
3_Vetrageabschluss

;{:‘E:KI:II'IE“QLII'IQ

Polytechnisches Journal - [L. Baumann's Maschine zur Herstellung von Holzwolle.].pdf
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